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Clanok 1

Uvodné ustanovenia

1. Zapisnica z rokovania pedagogickej rady tvori dalSiu dokumentaciu $koly podia § 3 ods. 2 pism.
b) vyhlasky ¢. 339/2023 Z. z. o pedagogickej dokumentacii a dalSej dokumentacii v nadvaznosti
na vyhlasku ¢. 224/2022 Z. z. o strednej skole v zneni platnom pre rok 2026, dalej len ,vyhlaska o
strednej Skole").Zo zasadnutia pedagogickej rady ako kolektivneho organu Skoly sa vyhotovuje
zapisnica, ktora sa v sulade s § 6 ods. 5 zdkona ¢&. 321/2025 Z. z. o Skolskej sprave zverejiiuje na
webovom sidle Skoly; ak zapisnica obsahuje osobné Udaje, zverejriuje sa v rozsahu meno a
priezvisko v sulade so zdkonom ¢&. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov a o0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

2. Rokovaci poriadok pedagogickej rady vychadza z pracovného poriadku skoly, zadkona ¢. 321/2025
Z. z. o Skolskej sprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, zakona ¢. 245/2008 Z. z. o
vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, zakona ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch
a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov, vyhlasky MSVVa$ ¢.
224/2022 Z. z. o strednej $kole v zneni neskorsich predpisov a vyhlasky MSVVaS & 339/2023 Z. z.
o pedagogickej dokumentécii a dalSej dokumentacii stvisiacej s organizaciou skoly v zneni
neskorsich predpisov.

3. Znenim rokovacieho poriadku sa riadia vsetci ¢lenovia pedagogickej rady. Clenmi pedagogickej
rady su v zmysle § 24 ods. 2 zdkona & 321/2025 Z. z. o Skolskej sprave vsetci pedagogicki
zamestnanci skoly; ¢lenmi pedagogickej rady mézu byt aj odborni zamestnanci $koly. Rokovaci
poriadok je vypracovany na zaklade vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a v sulade s
organizaénym poriadkom a pracovnym poriadkom Skoly. Rokovacim poriadkom pedagogickej
rady sa riadia aj osoby prizvané na zasadnutia pedagogickej rady.

4. Pedagogickd rada je poradnym orgadnom riaditela Skoly, ktory prerokiva pedagogicko-
organizaéné otazky vychovno-vzdelavacej ¢innosti.

5. Predsedom pedagogickej rady je riaditel 3koly. Ak ide o riaditela, ktory spiia predpoklady podra
§ 7 ods. 6 zdkona ¢. 321/2025 Z. z. o skolskej sprave (subezny vykon funkcie riaditela vo viacerych
Skolach alebo skolskych zariadeniach), predsedom pedagogickej rady je zastupca riaditela.

6. Na Sukromnom gymnaziu sa v stlade s platnou legislativou zriaduje jedna spoloéna pedagogicka
rada pre celd strednu Skolu.

7. Rokovaci poriadok pedagogickej rady upravuje postavenie a poslanie pedagogickej rady, prava a
povinnosti pedagogickej rady a prizvanych odbornikov, podrobnosti o priprave a rokovaniach
pedagogickej rady, o prijimani uzneseni a kontrole ich plnenia, o vedeni zapisnic z pedagogickej
rady a dalSich podrobnostiach uréujucich zavaznost rokovacieho poriadku a okruh zamestnancov,
ktori sa nim maju riadit.

8. Za ¢innost pedagogickej rady skoly zodpoveda riaditel skoly.
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Clanok 2

Postavenie a poslanie pedagogickej rady skoly

1. Pedagogickd rada ako poradny organ vo vztahu k riadeniu Skoly a priebehu vychovno-
vzdeldvacieho procesu neméa rozhodovacie pravomoci. Kompetencie pedagogickej rady
vychéddzaju zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov. Podla § 24 ods. 3 zakona &. 321/2025 Z
z. o Skolskej sprave, pedagogickad rada najma preroklva skolsky poriadok, skolsky vzdelavaci
program a vychovny program, ak je sucastou Skoly skolské vychovno-vzdelavacie zariadenie, a
plni dalsSie Ulohy podfa osobitnych predpisov.

2. Pedagogickd rada sa vyjadruje ku vSetkym prerokivanym bodom programu, navrhuje
pripomienky, odporugania, zavery a opatrenia. Zavery pedagogickej rady prijaté formou uzneseni,
ktoré su vysledkom hlasovania o predkladanych navrhoch v rdmci prerokovaného programu
zasadnuti, maju pre riaditela Skoly charakter odporuéani.

3. Pedagogickd rada méa pravo predkladat navrhy na zadvazné zmeny v odborno-pedagogickej
oblasti a pripravovat namety i navrhy na zvySovanie efektivnosti vyu¢ovacieho procesu.

4. Pedagogicka rada uklada metodickym organom skoly povinnost predkladat spravu o plneni planu
predmetovych komisii a koordina¢ného timu, ak su zriadené.

5. Ak v Skole nie su zriadené metodické organy (metodické zdruzenia, predmetové komisie alebo
koordinaény tim), poradnym orgadnom riaditela, ktory prerokiva pedagogicko-didaktické a
organizaéné otazky vychovno-vzdelavacej ¢innosti, je pedagogicka rada.

6. Ulohou pedagogickej rady je aktivne sa podielat na tvorbe celoskolskych dokumentov tykajtcich
sa ¢innosti Skoly (koncepény plén rozvoja skoly, , Skolsky vzdelavaci program gymnazia a jeho
zmeny i doplnenia, u¢ebné plany skoly, vychovny program skolského klubu deti, plan prace,
Skolsky poriadok, organizaény poriadok, pracovny poriadok, prevadzkovy poriadok skoly a Statut
Skoly, pravidla hodnotenia pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov a pod.).

7. Pedagogicka rada ma pravo prerokovat a odporucat riaditefovi Skoly na schvalenie (prijatie) a
pripravovat kompletné navrhy na rozhodnutia pre riaditela skoly:

a) pri uréeni zlozenia skolského podporného timu, ak je zriadeny,

b) pri uréeni Struktdry kariérovych pozicii a rozsahu zodpovednosti za vykon
Specializovanych ¢innosti, pri predkladani navrhov na poéty zZiakov a pocty tried na
nasledujuci skolsky rok,

c) pri uréeni rozdelenia Gvézkov, zadiatku vyucovania a poradia i dizky prestavok, rozvrhu
hodin, dizky vyu¢ovacej hodiny, ak vyu¢ovacia hodina netrva 45 minut,

d) vo vecizloZzenia odborno-metodickych komisii, celkového hodnotenia ziakov, hodnotenia
a odmeriovania pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov.

8. Pedagogicka rada sa formou prerokovania vyjadruje k:

a) vyrocnej sprave skoly, jej podmienkach a ¢innosti Skoly za predchadzajuci skolsky rok,

b) vykonavaniu dozorov nad bezpeénostou a ochranou zdravia Ziaka (rozvrh dozorov),
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¢) k zriadeniu skupiny vyuc¢ovacieho predmetu zdravotna telesna vychova,

d) udeleniu pochvaly alebo pokarhania od riaditela Skoly v rémci opatreni vo vychove,

e) k poctu dni, pocas ktorych sa vychovno-vzdelavacia ¢innost na gymnaziu uskutoériuje
formou vyletov, exkurzii, G¢elovych cviceni, kurzov na ochranu zivota a zdravia, lyziarskych
a snoubordovych kurzov, projektov, seminarov, vyué¢ovacich blokov alebo kurzov tak, aby
bola zachovana celkova ¢asova dotacia predmetu podla uéebného planu,,

f) analyze vychovno-vzdelavacej ¢innosti za kazdé klasifikatné obdobie, bertc ju na
vedomie.

9. Pedagogicka rada dalej prerokuva:

a) plan profesijného rozvoja, vratane jeho zmien a doplneni v sulade s aktualnymi potrebami
Skoly,

b) vysledky komisionalnych skisok a maturitnych skisok v rozsahu svojich kompetencii,

¢) pisomnu spravu o postupe a vysledkoch vychovno-vzdelavacej ¢innosti so Ziakom,
ktorému bolo povolené individuadlne vzdeldvanie z dévodu, ze jeho zdravotny stav
neumozriiuje Ucast na vzdelavani v Skole a na zadklade ktorej sa vykona hodnotenie
vyuéovacich predmetov a spravania Ziaka,

d) skuto¢nosti, ze ziak, ktory nepreukaze splnenie predpokladov na $tadium vo zvolenom
profile alebo zamerani triedy gymnazia, ma byt preradeny do inej triedy, alebo sa mu
odporuéi prestup na ind strednud skolu, ktord vyberie zadkonny zastupca (alebo plnolety
ziak), ak ho jej riaditel prijme,

e) spravy o zaujmovej &innosti, ¢innosti metodickych zdruzeni, predmetovych komisii a
koordinaéného timu, ak su zriadené.

10. Pod prerokovavanim sa rozumie vymena nazorov a dialég medzi ¢lenmi pedagogickej rady a
riaditefom Skoly, ktoré sa uskutotiuje zrozumitefnym sposobom a v primeranom <&ase, s
konkrétne uréenym obsahom a s cielom dosiahnut konsenzus. Riaditel Skoly poskytuje
pedagogickej rade vSetky potrebné informacie, dokumenty, konzultacie a v rdmci svojich
moznosti prihliada na stanovisko pedagogickej rady.

11. Ulohou ¢lenov pedagogickej rady, ktori st pedagogicki zamestnanci, je volit zastupcov
pedagogickych zamestnancov do rady Skoly v zmysle zdkona €. 321/2025 Z. z. o Skolskej sprave a
v stlade so Statitom rady skoly.

12. Pedagogicka rada plni v skole nasledovné funkcie:

a) informaéna - pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci su informovani o
najaktualnejsich a najzavaznejsich otazkach vychovno-vzdelavacieho procesu v skole;

b) jednotiaca - je vyrazom spolocne prijatého odporicacieho rozhodnutia vsetkymi
pedagogickymi zamestnancami a odbornymi zamestnancami;

¢) rozhodovacia — kompetencia prijat rozhodnutie, ktoré ma vo vztahu k riaditelovi skoly

odporuéajuci charakter a vo vztahu k ¢lenom pedagogickej rady zavazny charakter;

5 www.osobnyudaj.sk
@ aj.sk




// OSOBNY UDAJ a Smernice
skolstva

d) formujica - v priebehu rokovania dochadza k vymene nézorov, poznatkov a sklsenosti
medzi ¢lenmi rady. Clenovia pedagogickej rady sa navzajom oboznamuji so svojimi
poznatkami a skisenostami z oblasti vychovy a vzdelavania ziakov;

e) kontrolna a hodnotiaca - spociva v kontrole plnenia a uzneseni pedagogickej rady
uloZenych jej ¢lenom;

f) poradna - riaditel skoly je povinny s pedagogickou radou prerokovat dokumenty a
rozhodnutia predkladané a vydavané na zaklade vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov a dalSich internych predpisov,

g) odborno-metodicka — v systéme riadenia Skoly predstavuje organ koordinujici vsetky
odborno-metodické otdzky vychovno-vzdelavacieho procesu prostrednictvom

predmetovych komisii, metodickych zdruZeni alebo koordinaéného timu.

Clanok 3

Prava a povinnosti ¢lenov pedagogickej rady

1. Prava ¢lenov pedagogickej rady:

a) podiefat sa na priprave rokovania,

b) navrhovat program rokovania,

¢) vyjadrovat sa ku vSetkym bodom programu rokovania a dalSim otadzkam, ktoré vzidu z
rokovania,

d) oboznamovat ostatnych pedagogickych zamestnancov so ziskanymi poznatkami a
skusenostami z vychovno-vzdelavacieho procesu,

e) navrhovat pripomienky, odporicania, opatrenia, zavery a uznesenia,

f)  hlasovat o predkladanych néavrhoch.

2. Povinnosti ¢lenov pedagogickej rady:

a) zUcastfiovat sa na rokovani, pripadnd neul&ast vopred oznamit riaditelovi Skoly aj s
uvedenim dovodu,

b) plnit zavery a Ulohy vyplyvajlce z uzneseni prijatych na zasadnuti,

¢) dodrziavat rokovaci poriadok,

d) zachovavat ml¢anlivost o vSetkych osobnych Udajoch, s ktorymi prisli do styku,

e) prisne reSpektovat zakaz vyhotovovania akychkolvek audio, video alebo audiovizualnych
zdznamov z priebehu rokovania pedagogickej rady bez predchadzajiuceho suhlasu
riaditela Skoly a nadpoloviénej vagsiny pritomnych &lenov,

f) bezodkladne oznamit riaditelovi Skoly konflikt zaujmov, ak sa na zasadnuti prerokdvaju
zalezitosti alebo opatrenia vo vychove tykajuce sa jeho osoby alebo jemu blizkej osoby;

v takomto pripade sa ¢len pedagogickej rady zdrzi diskusie a hlasovania o danom bode.
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Clanok 4

Priprava a zvolavanie zasadnutia pedagogickej rady

1. Riaditel skoly predseda zasadnutiam pedagogickej rady, zvolava a riadi jej rokovania. V pripade
nepritomnosti riaditela Skoly rokovanie pedagogickej rady zvolava a riadi zastupca riaditela skoly
alebo nim povereny pedagogicky zamestnanec skoly, alebo odborny zamestnanec skoly.

2. Rokovania pedagogickej rady sa uskutoéiuju v stlade s planom prace skoly na prislusny skolsky
rok a schvalenym harmonogramom jej zasadnuti.

3. Plan prace pedagogickej rady vychddza z planu hlavnych uloh skoly, z hodnotenia (analyzy)
vysledkov ¢innosti PR za predchadzajuci Skolsky rok, z pokynov a usmerneni vydavanych
Ministerstvom Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR, organizaénych pokynov vydanych prislusnym
regiondlnym Uradom Skolskej spravy, z aktuadlnych podmienok Skoly, vzdelavacich potrieb a
podnetov pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov skoly.

4. Riaditel Skoly uré spdsob pripravy materidlov na rokovanie a osoby zodpovedné za ich
vypracovanie. Podklady a ndmety na rokovanie uréuje riaditel Skoly, zastupca riaditela Skoly,
veduci vychovavatel $kolského klubu deti, pedagogicky zamestnanec zaradeny do kariérovej
pozicie karérovy poradca a veduci metodickych organov.

5. Riaditel Skoly pripravi program rokovania v spolupraci nielen so svojim zastupcom (zastupcami),
ale aj v spolupraci s veducimi metodickych organov Skoly (predmetové komisie, metodické
zdruZenia, koordinaény tim), skolskym podpornym timom a triednymi uéitelmi v sulade s ich
kompetenciami.

6. O termine, mieste a programe rokovania su ¢&lenovia informovani najmenej 3 dni vopred.
Oznamenie o zasadnuti pedagogickej rady je zverejnené na nastenke v Skolskom informaénom
systéme EduPage. Dokumenty a podklady, ktoré si predmetom rokovania, musia byt élenom
pedagogickej rady spristupnené najneskor deri pred zasadnutim v elektronickej forme.

7. Riaditel Skoly pred rokovanim uréi zapisovatela a zverejni zoznam prizvanych hosti na zasadnuti
pedagogickej rady.

8. Ak pocas trvania mimoriadnej situacie, nddzového stavu alebo vynimoéného stavu dojde k
preruseniu Skolského vyucovania v Skole alebo v inych naliehavych pripadoch ¢asovej tiesne s
potrebou prerokovania prislusnej problematiky bez zbytoéného odkladu, kedy nie je mozné
zorganizovat zasadnutie pocas fyzickej pritomnosti ¢lenov pedagogickej rady v rokovacej
miestnosti, riaditel Skoly moéze poziadat o vyjadrenie ¢lenov pedagogickej rady mimo
Standardného zasadnutia prostrednictvom koreSpondenéného hlasovania per rollam elektronicky
— e-mailom. Pravidlad rokovania rady Skoly pri zabezpedeni hlasovania formou per rollam su

uvedené v ¢lanku V bod 9 rokovacieho poriadku.
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Clanok 5
Zasadnutie pedagogickej rady

1. Na zasadnutiach pedagogickej rady sa zucastiuju vsetci pedagogicki zamestnanci a odborni
zamestnanci skoly s rozhodujicim hlasom a prizvani odbornici s poradnym hlasom. Neuéast
pedagogického zamestnanca a odborného zamestnanca na zasadnuti alebo pred¢asny odchod
zo zasadnutia ospravedlriuje riaditel Skoly.

2. Utast pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov, ktori maji uzatvoreny
pracovnopravny vztah so skolou na ustanoveny tyzdenny pracovny &as alebo kratsi pracovny ¢as,
je na rokovani pedagogickej rady povinna.

3. Pedagogicka rada je uznasaniaschopna, ak sa jej zUéastni dvojtretinova vacésina vietkych ¢lenov.
Pritomnost je dokladovana prezenénou listinou. Podmienky nelgasti na zasadnuti pedagogickej
rady sa riadia pracovnym poriadkom skoly.

4. Rokovanie pedagogickej rady sa riadi rokovacim poriadkom, o rokovani sa vedie zapis.

Strukttra programu rokovania pedagogickej rady obsahuje tieto body: otvorenie, kontrola tloh z
predchadzajuceho zasadania, kiu¢ovy bod (body) rokovania, diskusia, rézne, navrh na uznesenie,
zaver.

6. Na Uvod zasadnutia pedagogickej rady predsedajici ozndmi pocet pritomnych élenov a
prizvanych hosti, predlozi na schvélenie program rokovania, ur¢i dvoch overovatelov zapisnice a
vykona kontrolu plnenia uzneseni a zadanych uloh z ostatného zasadnutia pedagogickej rady.

7. Predsedajlci udefuje U¢astnikom rokovania slovo podla poradia, v akom sa do diskusie alebo
vystupenia prihlasili. Predsedajici méd po predchadzajicom upozorneni pravo odobrat slovo
diskutujucemu, ktory sa vyrazne vzdialil od témy rokovania.

8. Navrh na ukonéenie diskusie moze podat kazdy ¢len pedagogickej rady. Predsedajici da nasledne
o tomto navrhu hlasovat.

9. Hlasovanie per rollam podla ¢lanku 4 bod 9 rokovacieho poriadku pedagogickej rady sa riadi
tymito pravidlami:

a) Hlasovanie per rollam iniciuje a zabezpec¢uje riaditel Skoly.

b) Podklady k uzneseniam spolu s navrhmi uzneseni sa posielaju e-mailom v pdf formate do
e-mailovych schranok pedagogickych zamestnancov a pripajaju sa k zapisu o hlasovani
per rollam.

¢) Hlasovanie je vzdy pisomne zaznamenané formou zapisnice, ktord v danom pripade
zhotovuje riaditel Skoly a overuju dvaja nim uréeni ¢lenovia pedagogickej rady. Uvedeni
zamestnanci zarover zabezpeéuju s¢itanie hlasov odovzdanych pri hlasovani per rollam.

d) Riaditel Skoly stanovi koneény termin hlasovania, ktory nie je kratsi ako 3 pracovné dni po
predlozeni navrhu.

e) Pre uznasaniaschopnost rozhodovania hlasovanim per rollam sa vyzaduje, aby sa ho

zUcastnila nadpoloviéna vacsina ¢lenov pedagogickej rady. Uznesenie je prijaté, ak zar
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hlasovala nadpolovi¢na vacsina vsetkych ¢lenov pedagogickej rady, ktori sa hlasovania
zUcastnili.

f)  MozZnosti hlasovania musia byt vo vztahu k navrhovanému zneniu uznesenia jednoznaéne
definované - ,ano", ,nie”, ,za", ,proti”, ,schvaluje’, ,neschvaluje” alebo ,zdrzal sa
hlasovania”.

g) Riaditel skoly je povinny kazdému ¢lenovi pedagogickej rady oznamit vysledky hlasovania
do 3 pracovnych dni po uplynuti lehoty na hlasovanie per rollam a zarover musi viest
evidenciu hlasovani per rollam, ktoré su suéastou zapisnic z rokovani pedagogickej rady.

h) Clenovia pedagogickej rady st povinni hlasovat v stanovenom termine odovzdanim hlasu
na e-mail uréeny riaditefom Skoly, akceptovat moznosti hlasovania a hlasovat v sulade s
tymito moznostami. Zaroveri sU povinni reSpektovat uznesenia prijaté hlasovanim per
rollam.

i)  Clenovia pedagogickej rady maju pravo reagovat na pripadné nejasnosti v predlozenych
dokumentoch a podkladovych materidloch, poziadat o doplnenie alebo objasnenie
informacii, ktoré s predmetom hlasovania per rollam.

10. Za podmienok uréenych riaditefom Skoly sa zasadnutie pedagogickej rady mdze uskutoénit aj
hybridnou formou (kombinacia fyzickej pritomnosti ¢lenov v rokovacej miestnosti a online
pripojenia nepritomnych ¢lenov prostrednictvom synchrénnych informaéno-komunikaénych
technoldgii). Online pripojeny ¢len s aktivnym obojsmernym video a audio prenosom sa
zapoéitava do uznasaniaschopnosti pedagogickej rady a ma pIné pravo diskutovat a hlasovat. Pri

tajnom hlasovani vyuzije elektronickil formu zabezpedujicu anonymitu hlasovania, ktora uréi

riaditel Skoly.

¢lanok 6

Prijimanie uzneseni a kontrola ich plnenia

1. Na prijatie platného uznesenia je potrebna nadpolovi¢na vaésina vsetkych pritomnych ¢lenov
pedagogickej rady.

2. Prijaté uznesenia nesmu byt v rozpore s legislativou a dalSimi vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi.

3. Navrh na uznesenie predklada riaditel skoly, zastupca riaditela Skoly alebo iny ¢len pedagogickej
rady.

4. Uznesenia sa formuluji jednoznaéne, obsahuju presne stanovené Ulohy s uvedenim
zodpovednych o0s6b za ich plnenie, a to v konkrétne stanovenom termine.

5. Ak navrh na uznesenie obsahuje viacero samostatnych ¢&asti (ndvrhov), najskor sa hlasuje o

jednotlivych ¢iastkovych navrhoch a nasledne o tomto uzneseni ako celku (,en bloc”).
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6. Uznesenia sa prijimaju hlasovanim, ktoré je vzdy verejné (zdvihnutim ruky), ak pedagogicka rada
dvojtretinovou vacésSinou pritomnych ¢lenov nerozhodne o tajnom hlasovani. Pred kazdym
hlasovanim sa overuje uznasaniaschopnost pedagogickej rady.

7. Hlasovacie pravo maju iba pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci skoly, ktori su G¢astni
zasadnutia. Prizvani hostia sa na hlasovani nezlcastniuju.

8. Ak pedagogicka rada neprijme uznesenia navrhnuté riaditeflom skoly, odporuti vytvorit poradnu
skupinu zlozenu z ¢lenov pedagogickej rady a odbornikov z praxe, ktora vypracuje novy navrh na
uznesenie.

9. Nepritomni ¢lenovia pedagogickej rady su povinni obozndmit sa s prijatymi uzneseniami z
rokovania pedagogickej rady a s Glohami, ktoré z nich vyplyvaju.

10. Riaditel skoly kontroluje plnenie Uloh vyplyvajacich z prijatych uzneseni pedagogickej rady.

11. Vedlci metodického zdruzenia, predmetovych komisii a koordina¢ného timu, ak su tieto
metodické organy Skoly ustanovené, kontroluju plnenie uzneseni, ktoré spadaju do ich

pdsobnosti.

Clanok 7

Vedenie zapisnic z pedagogickej rady

1. Z kazdého zasadnutia pedagogickej rady sa vyhotovi zapisnica, ktord je k dispozicii na
nahliadnutie kazdému pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi.
2. Zapisnica musi obsahovat:
a) datum a miesto rokovania,
b) meno a priezvisko zapisovatela a overovatelov zapisnice,
¢) schvaleny program rokovania,
d) zadznam o prerokovanych bodoch rokovania vratane diskusie,
e) vysledky rokovania a hlasovania o uzneseniach,
f)  prilozend prezenénd listinu,
g) zoznam prijatych uzneseni vratane pridelenych uloh s uréenou zodpovednostou za ich
plnenie a terminmi plnenia,
h) podpisy zapisovatela, overovatelov zapisnice a riaditela skoly,
i) prilohy.
3. Za objektivne vyhotovenie zapisnice zodpoveda zapisovatel. Overovatel zodpoveda za spravnost
a obsahovu i vecnu Uplnost zapisnice.
4. Zapisovatel je povinny zapisnicu zo zasadnutia pedagogickej rady podpisanu uréenymi
overovatelmi predlozit riaditelovi skoly do 3 pracovnych dni od uskutoéneného rokovania.
5. Zapisnice z rokovania su sUéastou registratirnych zadznamov v zmysle schvaleného

registratirneho poriadku skoly a podla tychto zasad sa aj archivuju.
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€lanok 8

Zavereéné ustanovenia

—_

Rokovaci poriadok pedagogickej rady je platny a Géinny driom jeho vydania riaditelom Skoly.

2. Vsetci pedagogicki a odborni zamestnanci skoly, pre ktorych je rokovaci poriadok zavazny, sa s
jeho aktudlnym znenim oboznamuju pri nastupe do zamestnania a pri kazdej jeho zmene, a to
elektronicky prostrednictvom externého informa¢ného systému na spravu vnutornych predpisov,
v ktorom oboznédmenie potvrdzuju.

3. Pedagogickd rada moze riaditefovi Skoly navrhnUt zmeny a doplnenia tohto rokovacieho
poriadku.

4. V pripade zmien a doplneni rokovacieho poriadku pedagogickej rady, ktoré schvaluje riaditel
Skoly, musia byt vsetci jej ¢lenovia s uvedenymi skutoénostami oboznameni.

5. Rokovaci poriadok je v listinnej podobe pristupny v zborovni Skoly a je zaroven zverejneny na
webovej stranke skoly.

6. Riaditel skoly alebo nim poverena osoba, ktora vedie zasadnutie pedagogickej rady, je povinny

kontrolovat dodrziavanie rokovacieho poriadku pedagogickej rady a plnenie Uloh vyplyvajucich z

rokovacieho poriadku.

V Ziline, dfia 01. 09. 2026

PaedDr. Ludmila Chodelkova
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