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7 Prakticka prirucka etikety :
a prilezitostnej rétoriky

?".1 Slavnostné rodinné udalosti

7.1.1 Svadba

Svadba si medzi vietkymi spolofenskymi udalostami udrZiava vysokid prestiZ, Dobrgim zvvkom byva
efte pred flou uskutodnit' zdsnuby. Ak chlapec alebo dievia ched dat’ najavo, aky pevny
a4 perspektivny je ich vefah, maji dve modnosti: zasnibif sa v kruhu rodiny alebo v silkromi - iba vo
dvojici. MoZu teda uskutodénit' slivnost’ s pozvanymi hostami. Hostina by sa mala zagéat' pripitkom
otca smibenice, Po fiom povie smibenec par slov oich vzijomnej liske, ktoni chell v budiicnosti
spedatit’ sobdSom, Na dikaz svojich slov snibenicu pobozkd a naviedie jej snubny prstef na prstennik
lavej ruky. Snibenica méZe venovat’ partnerovi nejaky daréek, ktory bude nosit' pri sebe, napriklad
retiazku, pero alebo hodinky.

Ak pripravujeme svadbu, musime sa najskdr rozhodndr, & bude vel'kd alebo mald, Zafiname sva-
dobnymi ozndmeniami, rozposiclame ich tri a? Styri ty¥dne vopred. Najblizim pribuznym zatelefonu-
jeme a obozndmime ich s priebehom svadobného diia & menami daldich pozvanych hosti.

Tradiéna farba nevestinych Siat je biela, Nevesta by nemala zabudnidt’ ani na J'al$ie pohodlnejsie Saty
alebo kostym, do ktorych sa prezletie po ukonteni sldvnostnej Casti svadobného dita, Zenich si naj-
tastejfie oblieka na svadbu &ierny oblek a bielu kofel'u. MéZe v8ak mat’ aj rizne varianty dennyich
oblekov: svetlosivy, krémovy & biely. Rino v defi svadby sa smibenci a najbli#§ia rodina zvyéajne
stretivaji v byte nevesty. O dary sa zvyéajne stard matka nevesty. Hostia by s fiou mali konzaltovar,
aky dar je pre novomanZelov najvhodnejsi. K daru vidy priloZime vizitku s vlastnoruéne napisanym
blahoZelanim. Po rozbaleni darov by novomanZelia nemali zabudnit napisat svojim priboznym
a priatelom podfakovanie. Ked' je nevesta upravend, Zenich jej odovzdi svadobnid kyticu, ktomi spo-
loéne vybrali, a mendiu kyticu dava matke nevesty. V tejto chvili Zenich podakuje rodigom nevesty,
odteraz zveruji svoju deéru do ik nastivajiceho manZela.

Kazdd svadba by mala mat' svojho manaZéra. ktory bude riadit’ cely priebeh dita. Svadobny obrad je
Zivotnou udalost'ou, preto by v pripade, fe je pritomné i malé diet'a, kioré sa rozplace, jeho matka
alebo otec by mali obhrad opustit’ a upokojit’ dieta. Pred budovou, kde sa konal obrad, sa eSte robi
svadobni foltografia,

Zasadaci poriadok svadobnej hostiny md svoje pevné pravidli. Najéestmejiie miesta si uprostred
siola a ich vy¥znam klesd smerom ku krajom. Za vechom stola sedia novomanZelia, Zena vpravo. Rodi-
¢ia manzelky sedia na strane manZela, rodicia manZela na strane manfelky, vidy tak, aby sa vedla
seba striedali muZi a Zeny. Po strandch sedia svedkovia a nasledujd d'aldf hostia, najskdr rodina. potom *
priatelia,

Ak zibava pokraéuje tancom, prvé solo patri novomanZelom, Nasledujici tanec novomanZelia venuji
rodi¢om. Potom sa uZ moZe zacat' vol'nd zdbava, Vo vieobecnosti plati, e spoloénost’ nikdy neopiis-
tame bez rozlicky. Iba novomanZelia maji privilégium vytratit’ sa bez toho, aby to ozrndmili,
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7.1.2 Narodenie diet'at'a

Narodenie diet'ata je vyznamnou udalost'ou nielen pre mlady pir, ale i pre celd blizku rodinu. Ak
patrime do blizkej rodiny alebo sa radime medzi priatelov . ,novopedenych” rodicov, mime viac moZ-
nosti, ako im poblahoZelat’.

W sufasnosti nie je problém, ak cheeme byt medzi prvwmi, napisat” blahoprajnd sprdavo matke diet'at’a
alebo aj otcovi. ¥ dobe mobilnych telefdnov ich mdZeme kontaktovat’ i kritkym telefondtom, Napriek
vydobytkom modernej techniky edte stile poufivame i blahoprajné pohladnice. Moinost je naoza)
vela. Ak byvame v blizkosti mami¢ky & otecka diefata, méfeme rodinku po dohode navitivit
i s darlekom pre malé dietatko.

7.1.3 Krst diet'at’a

Slovo krst je odvodenéd z Kristovho mena (Kristus pochéddza z gréckeho christos — pomazany ). Ozna-
tuje sa nim. obrad undelenia mena, teda prijatia do cirkvi. Krstom sa ¢lovek wvidza do Zivota.
W sicasnosti krst v kostole uZ nie je podmienkou, je tradiciou dodr¥iavanou v rodindch. Ak sa rodicia
rozhodnd nechat’ pokrstit’ svoje diefa, musia poZiadat’ niekoho zo svojich pribuznych alebo priatelov,
aby sa stali krstnymi rodiémi ich potomka,

MNajéastejgie byvaju oslovovani sirodenci matky alebo otca s partnermi, ale vynimkou nie 50 i dobri
priatelia. Ak svoju tdlohu kestnych rodiov prijmi, pripravuje sa sldvnost. Krstiny byvaju intimnejSou
zdlefitoston ako svadba, preto si najasteidie pozvani najblizsi pribuzni. Poéas akiu krstu md dietatko
na rukidch jeho krstnd mama alebo kestny otec.

Slivnostng obed byva zvylajne bohaty, ale z fasového hl'adiska krardi, Ohl'ad sa v tomto pripade
berie na mamickn dietatka a na samotné babiitko, ktoré potrebuje dodrzat’ 1sty harmonogram dia, aby
nebolo zbytoéne vystavované nepokoju.

7.1.4 Skuska dospelosti — maturita

Sprivanie 4 obleenie maturanta by malo byt v silade s t¥m, ¢o sa od neho oéakdva, Na maturitu sa
oblickame dbstojne, aby sme odlizili skisku od beZnej ndvitevy 3koly a dali najavo, Ze ide o doleZity
alkt.

Chlapci by mali mat' oblek svetly alebo tmavy, mGiu mat’ spolofenské nohavice, kodel'n a sako. Na
maturitu by mali prist’ oholeni, vlasy by mali mat’ umyté a ostrihang. Kravata nie je na maturite nevy-
hnutnd. Ak chce mladik vyjadrit, Ze skigku dospelosti berie viZne, uviaze si kravatn. Co sa tyka
topinok, vhodné si Snurovacie topdnky a ponoZky vo farbe topdnok alebo obleku.

Dievéata by mali mat' sukfiu alebo Saty. Vhodnd je tmavd sukfla a blizka alebo 3aty po kolena &i
mierne nad kolend. Dievcatd by sa mali vyvarovat akejkol'vek vystrednost. Tyka sa to aj licenia. Na
nohy si miZu obut’ lodiéky na stredne vysokom podpiitku a panéuchy, nevhodné s0 bosé nohy.

Ak rino ponZijeme dezodorant, mali by sme si ho zobrat' so sebou, ak by sa Gfinok rannej hygieny
vytratil, méZeme ho pouZit,

Je zvykom, Ze rodidia usporiadajd pre novopeceného maturanta rodinnd oslavu, Pritomni si najblizai
pribuzni, rodiéia, stari rodi€ia a daldi pribuzni. Pocas oslavy dbiame na slusné spravanie, aby rodicia
mehli byt hedf na nds, dspefnych maturantov, pripravenych na Zivot,
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7.1.5 Promocia

Na proméciu sa okrem rodifov pozyva aj SirSie pribuzenstvo a kamariti. Obleéenie si vyberdme &o
najsldvnostnejfie. Obrad vychéddza z historickych tradicii univerzitného Zivota, Ceremonial sa zatina
prichodom Cerstvych absolventov, za nimi nasleduje sprievod akademickych hodnostirov v taldroch.
Posledni prichadzaji ti najvyznamnejdi: dekan fakulty arektor vysokej ikoly. Pocas ceremonidlu
absolventi skladaji sFub a preberaji diplom o ukonéeni Stidia. Pri obrade hostia sedia, vstand iba pri
&itani sTubu.

Ku gratuliacii pristupujeme mimo auly, kde médme prileZitost’ zablahoZelaf' a odovzdat’ kvety, Dary
divame aZ na slivnostnom obede, vhodné je kniha, pero alebo hodinky.

7.1.6 Posledna rozliéka

Ak sa dozvieme o dmrti niekoho blizkeho, je pravidiom kondolovat manZelke/manzelovi a najbli#im
pribuznym. Na smitoény obrad sa obliekame ¢o najkonzervativnejdie podla pravidla: &im blizsi
pribuzny, tym tmavii oblek.

MuZi by mali mat’ ¢ierny oblek, bielu kogel'u, ¢iernu kravatu a dierne Snurovacie topdnky. Zeny musia
mat’ zahalené ramend a kolend, najbliZi pozostali by mali mat Cierne Saty, SirSia rodina a priatelia
mdZu mat’ tmavé oblecenie. Vhodné si aj klobiiky, ktoré nahrddzaji Satky. Kvety mézeme do obrad-
nej siene poslat’ vopred alebo ich donesieme su sebou. Ak nds pozvii na kar, nezabudneme sa predsta-
vit' vietkym pritomnym, s ktorymi sa nepozndme.
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7.2 Pracovné udalosti

7.2.1 Pracovny obed

Fre obchodné rokovania je dble#ity pokoj, preto sa vyhibame hluénym retaurdcidm. Navitevu
teftanrdcie s klientom by sme nemali podcefiovat, preto by sme mali vybruné zariadenie vopred
navitivit', aby sme sa presvedéili, ¢ splita nafe ofakdvania.

Pozvanie musi byt' také jasné, aby Ziadna strana nepochybovala o tom, kio je hostitelfom & ko hos-
tom. Iostitel pozyva, vyberd reStauriciu, ofakdva hosta, diva najavo svoju hostitelskd dlohu pri
jednani s obsluhou, & nakoniec plati Gcet.

MNa obchodny obed sa oblelieme tak, ako si to vyZaduje prostredie, kde sa obed uskutogni. Ak ide
o luxusnid reftaurdciu, vhodny je svetly jednoradovy oblek s kravatou. Kodel'a miZe byt vzorovansd,
topinky k obleku =i vidy Enurovacie.

Zena si na takyto obed obleéie kostym alebo kritke Saty, lodiéky (aj na nizkom podpiitku) a pancuchy.

Odkladanie saka u muZov nie je samozrejmoston. Mbzeme si ho odlogit’ len v reStauricidch strednej
kategirie. Takto moke urobit’ len mu?, ktory ma koZelu s dlhym rukivom.

Pofas rokovania si neddvame obed, ktor§ by nds zaujal viac ako vlastny dlel strelnutia. Dodriime
pravidlo, 7e vo chvili, ked' sa zaéne servirovat, ukonéime pracovnii tému a bavime sa o osobnych
a spolofenskych veciach, Stolovanie ukonéuje vEdy hostitel, sleduje predovietkym host'ove zdujmy —
jeho Gasové moZnosti, vycerpanie témy atd’.

7.2.2 Pracovné stretnutie

Priprava pracovného stretnutia zahima aj ziskanie informdacii o ¢loveku, s ktorym budeme rokovart’,
Ak sa dozvieme, Ze obchodny partner si potrpi na perfekiny oblek a kravatu, neprideme na stretnutie
v rifliach a svetri. Musime sprivane vybrat' miesto rokovania. Lepiiu vyjedndvaciu poriciu si zabes-
pedime, ak pozveme druhil stranu do kanceldrie my.

Ak sme v ilohe Zadatela, bolo by vyhodnejéie, keby sa stretnutie uskutoénilo na neutrdlngj pade,
napriklad v kaviami. Hoed' v dvode rozhovoru sa predstavime, odovedime svoju vizitku a povieme
zopir viet o sebe a svojej firme.

Ak dostaneme vizitku od partnera, pozorne si ju prefitame a nechdme ju leZat’ na stole. Po skonéeni
rokovania si ju nezabudneme vziat',

Hned po tdvodnych zdvorilostnych vetdch prejdeme k téme. Klienta alebo partnera zaujmeme len
rddrazfiovanim jeho prospechu z obchodu,

7.2.3 Vizitka

Na sluZobnej vizitke sd uvedené vietky kontakly: ndzov a adresa dradu, firmy, telefénne ¢islo, e-mail
4 pri mene sa uvddza titul a funkcia. V anglosaskych a dzijskych krajindch sa tituly neuvadzaji. Cim je
funkeia vySsia, t¥m menej titulov sa uvidza na vizitkdch aj v nafich podmienkach. Vizitku ddvame
¢asto reciprofne, ak niekio da vizitku ndm a my cheeme v budiicnosti s danou osobou udrZiavat
kontakt, alebo mime nesrozumitelné a fakko zapamitatelné meno. Podanie vizitky nie je bezvy-
enamnym gestom, od egjlo chvile miZeme &loveka, ktory ndm ju dal, vyhladat, zavolat’ mu alebo ho
navitivit',
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7.3 Slavnostné spolocenské udalosti
Pozvanky

Na akiikol'vek spoloenski udalost' sa musime dobre pripravit’. Vietky podrobnosti o pripravovanej
akcii si na pozvinke. Na kazda takiito udalost’ pozyva konkrétna osoba, nie indtiticia. Pozyva velvys-
lanec, generdlny riaditel’, predseda klubu atd'. Pozvénku si na akciu berieme so sebou, pomdze ndm
pre.senluuat sa uko pozvané osoby a nemusime zdihavo vysveil'ovat’ nafu pritomnost, Pozvinka na
meno je neprenosnd, teda, ak sa ndm nechee zdéastnit' sa, nemdZeme ju dat’ niekomu inému ako listok
na lutbal.

Skratky na pozvankach
Skratka R. 8. V. P. (répondez 571l vous — plait) nds vyzyva, aby sme svoju uéast’ potvrdili hostitelovi
RLO je jednoduchd skratka, ktorou nds hostitel' Ziada, riéte liskavo odpovedat’.

Regrets only — hostitel’ nds #iada ozndmit’ ndm len svoju neuﬁust Yhodné je uviest jej dovod. Strohd
<nepridem® miZe toho, kio nds pozyva, urazit.

Ako pisat’' pozvanky

Ak organizujeme spolodenski udalost’, na pozvinke uvedieme ¢o najviac ddajov, aby hostia mali
maximum informdcii. Z pozvinky musi byt' jasng, kto je hostitel'om a kto pozyva. Musime uviest,
0 aki akciu ide: recepeia, vefera, koncert, kokteil, raut, oslava narodenin atd’, Nezabudneme uviest’ aj
Cas konania, napr. zafiatok 18.00 hod. Na pozvénku tief napifeme, pre kofko oséb je uréend, napr.
wpozvinka platf pre dve osoby”. Mezabudneme uviest’ aj dress code, aké oblefenie je predpisané.
Pozvinky rozposielame tri tyZdne vopred.

Co na seba

Dress code sa zvycajne uvidza len pre muZov (svetly oblek, tmavy oblek, smoking). Zena sa potom
obletie tak, aby s muzom vytvorili zZladeny par, Ak na pozvinke nendjdeme dress code, zvdZime, kedy
a kde sa akeia konid a podl'a toho si vyberieme obledenie.

7.3.1 Recepcia

Recepeia je najéastejSou a najheZnejfou formou spolocenského stretnutia. Je menej formdlna ako
banket. Odohrdva sa postojacky, iba vo vynimoénych pripadoch tu ndjdeme nickolko stolidiek alebo
kresiel. Recepciu otvéra a hosti privita hostitel. Ak sa recepeia odohriva napoludnie a veder, obéer-
stvenie bude bohaté. Ak sa odohriva popoludni, bude obéerstvenie skromnejiie.

Na recepciu mbZeme prist’ aj o desat’ — pimast minat neskdr a odist” kedykol'vek. Hostitel zvyéajne
Eakd hosti pri vchode a vita ich osobne. Za pozvanie podakujeme, tﬂuwd.irne duréek a pokradujeme
dalej do sdly.

Ak nim pomiknu welcome drink, zvytajne pohir sektu, aj ked' sme abstinenti, prijmeme ho, np
nemusime ho vypit. Rozhovery pocas recepcie by nemali trvat’ dihfie ako desat’ aZ plitndst’ mint.
Témy by mali byt’ odl'ahéené a nekonfliktné. Podas rozhovoru dodrfiavame osobnid zdnu, nepriblizu-
Jeme sa k osobim na vzdialenost’ menej ako sedemdesiat centimetrov.

Hlavny host’ s hostitelom prichddzaji ako prvi k rautovym stolom a . otvoria” bufet. Hostitel' predne-
sie krdtky uvitaci prihovor a vyzve hosti na konzuméciu.
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7.3.2 Banket

Banket je sldvnostnou hostinow pre vel'ky pofet osob. Na bankete je pravidlom. Ze aperitiv sa podiva
v oddelenej miestnosti, v saldéniku. Do sély s prestretou tabulou sa vchidza aZ po fiom. Po prichode
ku stolu si nesaddme. Ostaneme stdt’ pri operadle stoli€ky a predstavujeme sa.

Po skonéeni vitania sa hostitel' odoberie na svoje miesto, hostitelka =i sadd ako prvd. AZ potom si
miFeme sadnidt’ aj my,

Slivnostné stolovanie sa zaéina pripitkom, ktory prednesie hostitel. Pripitky ba mali byt kritke,
trvajilce zvydajne tri minidty. Podas vetere konverzujeme 2o susedmi.

7.3.3 Raut

Raut je stretnutic pre vybrani spolonost,. Znamend Sirokid ponuko jeddl a nipojov, ulofenych na
bufetovych stoloch, Hostia sa obsluhuji sami. Raut sa zvy€ajne kond na premiérach a vernisdzach,

7.3.4 Vernisaz

VernisdZ je skivnostné otvorenie vystavy, novej budovy, expozicie, prvé predstavenie diela na verej-
nosti. Zvycajne md tri fizy: prejavy, prehliadka a raut.

Prejavy by mali byt kritke. Po hostitelovi by mal prehovorit' odbornik s vysvetlenim vzniku
a v¥znamu diela,

7.3.5 Ples :

Ples rvyiajne otvira kritkym pripitkom zdstupca usporiadatela. Na ples si musime vybrat’ vhodné
obledenie,

Ak bude na pozvinke uvedené black-tie, muZ musi mat' smoking. K smokingu patri ¢ierny motylik,
biela kodela so skryiymi gombikmi a lakovky, Najéasiejfie si viak na ples oblickame &ierny oblek,
bielu kofely, sldvnosind kravatu a dierne Snurovacie topdnky.

Zena md vihodu, modZe si vybral veerni toaletu k partnerovmu smokingu aj k ciernemu obleku.
Volba materidlu a strihu je vyluéne na vybere kaidej damy. E!axt}"m doplnkom damskych Siat sa
mkavice,

Po prichode Ku stolu sa predstavime ostatnym hostom. MuZ sa predstavi piaru sediacemu oproti
a predstavi a] svoju partnerku. Potom partnerke odsunie stolicku a usadi ju, a7 potom sa usadi sam.

Ohéerstvenie je rvyéajne pripraveng formou vedere alebo bufetu. Z plesu je vhodné odist, ked' si
uvedomime, Fe dve tretiny hosti ui odish,




